UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 594/QD-UBND Phii Tho, ngay 11 théng 8 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh dworc sira doi, bd sung
linh vue trg gitp phap ly thudc tham quyén giii quyét cia S¢& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai Bé
phdn Mt cira va Cong dich vu cong quoc gia;

_ Can cir Nghi dinh 56 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia Chinh phii
vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 396/TTr-STP ngdy
06/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh ndi bd giai quyet d6i voi
thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung linh vuc trg giup phap 1y thudc thAm quyén
giai quyét ctia SO Tu phap (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Té chirc thwe hién.

1. Giam doc S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi Giam déc S¢ Khoa hoc va
Cong nghé: trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét timg thi tuc hanh chinh duoc phé
duyét tai Diéu 1 Quyet dinh nay, xdy dung méi quy trinh dién tir giai quyét tha tuc
hanh chinh; cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi trén He théng thong tin giai quyét
thu tyc hanh chinh cua tinh va huéng dan cac co quan co lién quan van hanh, khai
thac, st dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, ‘hop phap cua
quy trinh dién tu giai quyet thu tuc hanh chinh dwgc xdy dung, thiét 1ap trén Heé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Bai bo ndi dung vé quy trinh ndi bo giai quyét thu tyc hanh chinh linh vuc tro
gitp phap 1y so6 tha tu 7, 8, 9, 10, 11, 12 muc II phan II ban hanh kém theo Quyét



dinh s6 265/QD-UBND ngay 02/02/2024 ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc cap Phiéu 1y lich
tu phap, Tro gitp phap 1y thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét cia S& Tu phap
tinh Phu Tho.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dbc cac S¢: Tu phap; Khoa hoc
va cong nghé; Thu truong cac So, nganh; UBND céc xa, phuong; cac co quan, to
chtrc va ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TRQ
GIUP PHAP LY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-UBND ngay  thdng 8 nam 2025 cua
Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Trang

1 | Thu tuc cap thé cong tac vién trg giup phap 1y

2 | Thu tuc cap lai thé cong tac vién tro giup phap 1y

3 | Thu tuc yéu cau trg giup phép 1y

4 | Thu tuc thay d6i ngudi thuc hién tro giup phéap 1y

5 | Thu tyc rat yéu cau tro gitp phap 1y ctia ngudi dugce tro gitp phap 1y

6 | Thu tyc giai quyét khiéu nai vé trg giup phap 1y

6.1 | Khiéu nailan 1

6.2 | Khiéu nai lan 2




PHAN II '
_~ NOIDUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LiNH VUC TRQ GIUP PHAP LY

1. Thii tuc cAp thé cdng tac vién tro gitip phap ly

Tchﬁl:ltl’r N6i dune cone vide Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian
oA 8 ’ g cong vis viéc thue hién
viéc
- BO phan tiép nhan va tra
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho ket qua ?ua 50 Tu phap‘tal
C A 1 . . | Trung tdm phuc vu hanh .
, so, thu phi, 1€ phi, quét (scan) va , N \ 0,5 ngay
Budce 1 ~ x n 2 e chinh cong tinh (03 co so) . o
luu trir ho so dién tir chuyén lanh . . .| lamviéc
R 1, -Trung tam PVHCC cap xa
dao trung tam xu ly o
noi nhan ho so
, Phan cong by phan chuyén mon L.a’nh d%() T’rung‘ tam, T“-Z 0,25 ngay
Budc 2 it 19 1 so giip phap ly nha nudc so lAm vide
Y 01, 02, 03 Vi
Truong phong Nghiép vu
A A A «n_ . 1, x| hodc phong Hanh chinh — .
Bude 3 Phan cong chuyén vién xu 1y ho Nghiép vu Trung tam Tro O,‘25 ngfly
SO - L . ., | lam wviéc
giap phap ly nha nudc so
01, 02, 03
Thim dinh hd so, xdy dung du | Chuyén vién phong Nghiép
thdo Quyét dinh cap thé Cong tac | vu hodc phong Hanh chinh .
. n ., R A n 03 ngay
Budc 4 | vién trg giup phap 1y va phoi thé | — Nghi¢p vu Trung tam Tro | . =
- A T T ., . .z | lamviéc
hodc Thong bao tir choi néu 1o 1y | gitip phép 1y nha nudc so
do trinh Truong phong Nghiép vu | 01, 02, 03
Truong phong Nghiép vu
hoac phong Hanh chinh — 0.5 1o
Budc 5 | Xem xét, trinh lanh dao Trung tam | Nghi¢p vu Trung tdm Tro la‘;m \jgié}cl

gitp phap 1y nha nudc sb
01, 02, 03




Lanh dao Trung tam Tro

Budc 6 Dlly@t van })an, ky, nhay va trinh gitip phép 1y nha nuéc sb O,‘75 ngfly

Lanh dao S& Tu phéap lam vi¢c
01,02, 03
. Phé duyét két qua giai quyét . \ 01 ngay

Budc 7 TTHC Lanh dao So lim viée
Luu trit ho so, phat hanh van ban,

Bude 8 chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu, chuyén vién dugc | 0,5 ngay
cho by phén tiép nhén va tra két | phan cong gidi quyét TTHC | lam viée
qua

- BO phan tiép nhan va tra
Xéac nhan trén phan mém vé két | két qua cua SO Tu phép tai

Budc 9 qua di co; théng bao tra két qua | Trung tdm phuc vu hanh | 0,25 ngay
giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 | chinh cong tinh (03 co s0) lam viéc
chirc - Trung tam PVHCC cép xi

noi nhan hd so
2 N - A - ) , 07 ngay
Tong thoi gian gidi quyét Thu tuc hanh chinh Iam viée
2. Thii tuc cap lai thé cong tac vién tro gitip phap ly
Thur tw N
con . Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thot gian
Mg L g cong vi¢ ¢ y cong vi¢ thue hién
viéc
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan _B(;) P vhan :uep nha,n Va.tra ket
A C 1A .. | qua cua S& Tu phép tai Trung
hoé so, thu phi, 1€ phi, quét| . . , n \
, . <A .~ ., | tam phuc vu hanh chinh cong | 0,25 ngay

Budc 1 | (scan) va luu trit ho so dién tir | \ e n
chuyén phong chuyén mon xir tinh (03 co's0) lam viéc

, yen phong Y -Trung tdm PVHCC cip x4 noi
ly A
nhan ho so

Budce 2 Phan cong bd phan chuyén moén | Lanh dao Trung tam Trg giip | 0,25 ngay

xur 1y ho so phép 1y nha nudc s6 01, 02, 03 lam vi¢c
Truong phong Nghi€ép vu hodc
, Phan cong chuyén vién xur Iy ho | phong Hanh chinh— Nghiép vu | 0,25 ngay

Budce 3 A . VI i

SO Trung tam Tro giip phap 1y nha | lam viéc

nude s6 01,02, 03




Kiém tra danh sich cong tac
vién va ho so cap cap the, xay
dung du thao Quyét dinh cap lai

Chuyén vién dugc phan cong

Budc 4 | thé Cong tac vién trg gitip phap %1;;1 %uye}tlé TEPIIJEQ g;ggi 6&(1)? 21’;51 1\1]{igéacy
1y va phoi thé hodc Thong béo | " 0§1 b phap 1y : '
ter choi trinh Truéng phong |
Nghiép vu

Trudng phong Nghiép vu hoac
, Xem xét, ky nhay van ban, trinh | phong Hanh chinh— Nghi€p vu | 0,5 ngay

Buodce 5 | . A A ., o 1e s S A

lanh daoTrung tam Trung tam Trg giip phap 1y nha | 1am viée
nuée s6 01, 02, 03

Budc 6 Duy¢t van ban, ky nhdy va trinh | Lanh dao Trung’ tam Trg gip | 0,5 ngay
Lanh dao S& Tu phép phép 1y nha nudce s6 01, 02, 03 lam vi¢c

Budc 7 E,IE{ guyet ket qua giai quyet Lanh dao S& Tu phap lffr;lgvailgc
Luu trit hd so, phat hanh vin

Budce 8 ban, chuyén két qua giéi quyét | Van thu, chuyén vién thuc| 0,25 ngay
TTHC cho b phan ti€p nhan va | hién TTHC lam viéc
tra két qua

-B6 phan tiép nhan va tra két
Xéc nhén trén phan mém vé két | qua ctia S¢ Tu phap tai Trung

Budce 9 qua da Cé?; thong bao tra két qua | tim phuc vu hanh chinh céng | 0,25 ngay
gidi quyét TTHC cho cé nhan, | tinh (03 co s&) lam viéc
t6 chirc -Trung tim PVHCC cip xa noi

nhén ho so
2 N ‘o £ - X , 7 ngay
Tong thoi gian gidi quyét Thu tuc hanh chinh 1am vige
3. Thii tuc yéu cau tro giip phap ly
ThAu’ tw e R n Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cong Noi dung cong viéc R on o
n cong viec thuc hién
viéc
) . o Phong Nghi¢p vu hodc
Tiép nhan ho so; huéng dan bo sung | phong Hanh  chinh— .
, A s . A X n Trong g10
Budce 1 | giay to trong truong hop hd so chua | Nghi¢p vu Trung tam hanh chinh

day du

Trg gitp phap 1y nha
nude so 01, 02, 03




- Xem xét va tra 101 ngay cho nguoi
yéu cau ve vi¢c ho so du diéu ki¢n thu

1y, vao S6 thu ly theo ddi vu viéc tro | Phong Nghiép vu hodc | Ngay sau
giap phap 1y phong Hanh chinh— | khinhén
Bugc 2 | - Néu vu viée thudc truong hop tur | Nghiép vu Trung tam | du hé so
choi thu 1y, nguoi tiép nhan phai du | Tro giup phap ly nha | theo quy
thao van ban thong bao 16 Iy do cho | nude s6 01, 02, 03 dinh
nguoi yéu cau trinh Lanh dao Trung
tam quy¢ét dinh.
Ngay sau
khi nhan
Tong thoi gian gidi quyét Thu tuc hanh chinh dua ho so
theo quy
dinh
4. Thi tuc thay d6i nguoi thwe hién tro givip phap ly
Tll’\u’ tw e R oA Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en ‘A
‘n cong viéc thuc hién
viée
Phong Nghi¢p vu hodc
Tiép nhan don dé nghi thay d6i nguoi | phong Hanh chinh — .
, n ., L, 2 A T . 0,25 ngay
Budce 1 | thuc hién trg giap phéap 1y, chuyén ho | Nghi¢p vu Trung tam 14m vide
so bao cdo Trudng phong nghiép vu | Trg giup phap 1y nha i
nuée s6 01, 02, 03
Truéng phong Nghiép
vu hodc phong Hanh
: 3 hinh — Nghi¢ ' :
Budce 2 | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so cun }\I shiep vil 't’e_u O"ZS ng? Y
Trung tdm Tr¢ giap| lam viéc
phép 1y nha nudc s6 01,
02, 03
qurr{ .Xét y‘é}l cau va dl'I. t hao Yﬁn ,bé? Chuyén vién duogc phan
tra 101 nguo1 duoc trg giap phap ly vé | £
o 2. . A .. | cong giai quyét TTHC .
, viéc thay do1 nguoi thuc hién trg gitp | | . A ., 1,5 ngay
Buoc 3 S ; L . 2. | ta1 Trung tdm Trg giap . o
phap ly, du thao quyét dinh thay doéi ., .,z lam viéc
. A ., . .. .. |phap ly nha nudc s6 01,
nguoi thuc hién trg gitip phap 1y trinh 02. 03
Trudéng phong Nghiép vu ’
Bude 4 Xem xét van ban, trinh lanh dao | Truéng phong Nghiép | 0,5 ngay
Trung tam vu hodc phong Hanh | lam viéc




Thu tw

R A R ‘n Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong NOi dung cong viec A en . n
‘n cong viéc thuc hién
viéc
chinh — Nghi¢p vy,
Trung tam Tro gitip phép ly
nha nuée s6 01, 02, 03
Lanh dao Trung tam Trg .
r A A A 9 * 9 A b4 4 I4 N\ r A 0325 ngay
Budce 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC giip phap 1y nha nudc s6 14m Vide
01,02, 03 j
Y a th h G &
Luu trit ho so, phat hanh vian ban va Van u;, chuyen vien .
. . 1A . ens £ , | gidi quyét TTHC Trung | 0,25 ngay
Budc 6 | tra két qua giai quyét TTHC cho ca |~ ., L, . >
han tam Trrq gitip phap 1y nha | lam viéc
nude so6 01, 02, 03
2 e . £ R . , 03 ngay
Tong thoi gian gidi quyét Thu tuc hanh chinh 1am vide

5. Thii tuc rat yéu cu tro giap phap 1y ciia ngwoi dwoe tro givip phap ly

Th,\u’ tw e R ‘A Trach nhiém xi& ly| Thoi gian
cong NOi dung cong viec A - "
‘A cong viec thuc hién
viée
Phong Nghi¢p vu hodc
£ . P ., | phong Hanh chinh - .
Bude 1 T}llzp 1n,ham don rat yéu cau trg giap Nghiép vu Trung tam Tro };Ijroglghg’u;l
phap 1y gitp phap 1y nha nude s | o
01,02, 03
Phong Nghi¢p vu hodc | Ngay sau
Béo cédo lanh dao Trung tam va trd 161 | phong Hanh chinh —| khi nhin
Budc 2 | ngay bang van ban vé viéc khong tiép | Nghiép vu Trung tim Tro | du hd so
tuc thuc hién vu viéc tro gitp phap Iy | gitp phép 1y nha nuéc sb | theo quy
01,02, 03 dinh
Ngay sau
khi nhan
Tong thoi gian giai quyét Thi tuc hanh chinh du ho so
theo quy
dinh

6. Thi tuc giai quyét khiéu nai vé tro givip phap ly




6.1 Poi véi khiéu nai lin 1

Thir tw

R e R ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en ‘A
‘n cong viec thuc hién
viéc
Phong Hanh chinh -
Tiép nhan don va chuyén hd so bao Tong hop hoge phong 0,25 nga
Busc1 | P MK o Hanh chinh- Nghiép vu| > "o
cdo lanh dao Trung tam. A - . | lam viéc
Trung tam Trg gitip phép ly
nha nude s6 01, 02, 03
, Phan cong bd phan chuyén mon xu ly L.a}nh dE;lO Trung tam Tr(g 0,25 ngay
Budc 2 h so gitip phap 1y nha nudc so lam vide
01,02, 03 i
Truéng phong Nghiép
vu hoac phong Hanh .
. A A A A o1 1A , A 0,25 ngay
Budce 3 | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so chinh- Nghié€p vu Trung 1am viee
tam Tro giap phap 1y nha i
nuée s6 01, 02,03
Chuyén vién phong
Xem x¢&t don, xay dung du thdo Quyét | Nghié¢p vu hodc phong 195 ned
Budc 4 | dinh giai quyét khiéu nai trinh Truédng | Hanh chinh- Nghi¢p vu | gay
\ I A - . | lam viéc
phong Nghiép vu Trung tam Trg gitip phép ly
nha nude s6 01, 02, 03
Truong phong Nghi¢p
e 1 e 1 . vu hoac phong Hanh .
. Xem x¢ét, ky nhdy van ban trinh Lanh | A 0,25 ngay
Buoe 5 dao Trung tam chinh- Nghi¢p vu Trung lam viéc
- & tam Tro gitp phap 1y nha ;
nudc so 01, 02,03
Lanh dao Trung tam Tro 0.25 nei
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | gitip phép Iy nha nude sb| > "oy
lam viéc
01,02,03
Van thu, chuyén vién
Luu trlt ho so, phat hanh van ban, | dwgc phan cong thuc 0.25 nei
Budc 7 | chuyén két qua giai quyét cho Phong | hien TTHC tai Trung l,a‘lm V;géc}]
Hanh chinh - Tong hop tam Tro gap phdp Iy nha i
nude s6 01, 02, 03
Phong Hanh chinh -
, 1 X . eas X . | Tong hop hodc phong .
Budce 8 Tr2} ketr quzi giai quyeét TTHC cho t0 Hanh chinh- Nghiép vu O,‘25 ngfly
chirc, ca nhan lam viéc

Trung tam Trg gitip phap 1y
nha nuée s6 01, 02, 03




10

ThAu’ tw A A P Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en o
‘A cong viec thuc hién
viéc
Téng thoi gian giai quyét Thii tuc hanh chinh 03 ngay
. slan slatquy ’ lam viéc
6.2 Déi véi khiéu nai lin 2
Thir ty N N Tréch nhiém xirly | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en ‘A
‘n cong viéc thuc hién
viéc
Bude 1 Tiep r{han don, bao cdo lanh dao S¢& Vian phong S& 0,25 ngay
Tu phap
Bude 2 P?an cong phong chuyén mon xu ly Lanh dao S 0,25 ngay
ho so
. A A A a1 1A 9 . \ 0,25 ngay
Budce 3 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so Van phong So
Xem xét don, xay dung du thao Quyét e en e . .
Buéc 4 | dinh giai quyét khiéu nai trinh Lanh | C1UYe0 vien Vanphong | 11 ngay
9 . \ So
dao Van phong So
Budce 5 Xem )fet, ky nhay van ban, trinh Lanh Lanh dao Vin phong Sé 1,5 ngay
dao S&
. A Ae 1Ay a o z N \ , 1,25 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap
Luu trit hod so, phat hanh van ban, Vin thu. chuvén vien
Budc 7 | chuyén két qua giai quyét TTHC cho - Y , 0,25 ngay
< . . Van phong So¢
Vién phong S¢
, Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 5 . , .
Budc 8 chite, ¢4 nhan Van phong S¢ 0,25 ngay
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét Thi tuc hanh chinh




